SERVICO PUBLICO FEDERAL
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAQ CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
CAMPUS YARZEA GRANDE

PORTARIA N° 52 DE 09 DE MAIO DE 2019

A DIRETORA GERAL do INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO,
CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO, CAMPUS VARZEA GRANDE, no
uso de suas atribuicdes legais, nomeado pela Portaria IFMT 871, publicada no D.O.U de
20/04/2017;

RESOLVE:

I —Aprovar o Plano de Contingéncia da Biblioteca do IFMT - Campus Varzea
CGrande.

[l — Esta portaria entra em vigor a partir de sua publicago.

111 - Cientifiquem-se e cumpram-se,

3

Prof*. Dr* 'S;andra Maria de Lima
Diretora Geral IFMT - VGD
Portaria IFMT 871 D.O.U 200042017 -



PLANO DE CONTINGENCIA DA BIBLIOTECA IFMT-VGD

OBJETIVO DO PLANO

O plano de contingéncia tem por objetivo identificar possiveis situacdes e
riscos e orientar a melhor maneira de proceder em cada um deles, diminuindo as
ameacas de danos e prejuizos apds a ocorréncia que afetam facilidades, recursos e
informagdes, isoladas ou simultaneamente, e assim garantir o funcionamento do setor

sempre que possivel, minimizando os prejuizos.

O plano de contingéncia devera ser atualizado sempre que houver alteragdes
estruturais, de layout e de materiais, também devera ser revisto e testado em periodos
definidos pelo responsavel pela Biblioteca IFMT-VGD. O plano deve respeitar as
recomendacdes institucionais, programas de seguranga, e outros que houverem e suas

respectivas alteragdes.

A partir do levantemento dos riscos mais frequentes, dividimos este documento
entre: os tipos de riscos, as medidas adotadas, os objetivos e finalidades. Além das
condig¢des para funcionamento do plano, em relagdo a equipamentos, pessoas €

informacoes.

TIPOS DE RISCOS

Os tipos de riscos na tabela abaixo estao separados por grupos e descrigao.



Corde

Grupo Riscos e : Descrigdo
5 Identificagio ¢

1 Fizicos Ruido, calor, frio, pressdes, umidade, radiactes
ionizantes e ndo ionizantes, vibragdes, etc.

. FPoeiras, fumos, gases, vapores, névoas, neblinas

2 Quimicos ! 9 s VA . 4 '
etc.

T | Fungos, virus, parasitas, bactérias, protozoérios,

3 Biologicos :
insetos, etc.

Levantamento e fransporte manual de peso,

4 Ergondmicos Amarela monotonia, repetitividade, responsabilidade, ritmo
excessivo, posturas inadequadas de trabalho,
trabalho em turnos, etc.

Arranjo fisico inadequado, iluminacgé&o inadequada,

5 Acidentais incéndio e explos&o, eletricidade, maquinas e
equipamentos sem protecdo, quedas e animais
peconhentos.

Fonte: HOKEBERG, ef &, 2006

MEDIDAS DE SEGURANCA

A seguir colocamos cada tipo de risco identificado conforme a tabela acima,
assim como as medidas de prevencao e comportamento caso ocorra a situagdo na

biblioteca IFMT-VGD.

RISCO CONDICAO AMBIENTAL SOLUCAO

Riscos Fisicos

Ruido Devido o espaco reduzido dajo servidor ao identificar essa
Biblioteca, conversas nao sao|situacdo faz um aviso verbal
permitidas pois sdo propagadas aos usuarios para alerta-los do
no ambiente todo incomodo. Se persistir
encaminhar a assiténcia de
alunos para providéncias de
acordo com o manual do aluno

do IFMT.
Calor A biblioteca conta com dois ar|A biblioteca possui uma mola
condicionados hidraulica na porta para que a

porta esteja sempre fechada
preservando a temperatura do
ambiente.

Riscos Quimicos e Biologicos




Poeira

Devido o material presente na
Biblioteca, ocasiona o acumulo
de poeira.

A limpeza do espago da
biblioteca ¢ feita diariamente,
e a limpeza das estantes e
prateleiras de forma mensal. A
cada semestre a biblioteca
passa por uma limpesa pesada,
onde os moveis sao movidos
para uma limpeza em todo o
ambiente.

Fungos

A 1iluminacdo na Biblioteca ¢
consirada boa, expondo os livros
a luz, evitando o amarelamento
e o surgimento de fungos.

A biblioteca possui alocol em
gel para desinfec¢do das maos.
E proibido o consumo de
alimentos e bebidas para
evitar sujar e atrair insetor e
roedores. A cada 6 meses a
instituicao passa por
dedetizacao.

Riscos Ergonomicos

Posturas
inadequadas

O trabalho ¢ feito em turnos

colocamos um banner com
exercicios de alongamento e
contra a LER em lugar visivel
para serem praticados pelos
servidores.

Peso

os servidores guardam muitos
livros diariamente

A biblioteca possui carrinho
para guardar livros e sempre
recpomenda-se que 0s
servidores nao carreguem ou
guardem muitos livros de uma
vez.

Riscos Acidentais

Arranjo fisico

Moveis muito proximos

A biblioteca possui um espago
entre os moveis adequado

[luminagao O ambiente ndo tem uma boa|devido a disposicdo dos
iluminacao pontos de luz virem pré-
fixados na sala modular onde
se encontra a biblioteca.
Quedas Muita circulacao de usuarios O piso ¢ revestido de material

plastico antiderrapante




Animais Na regido possuimos umaje caso ocorra acionar a

pegonhentos vegetacao bem proxima emergéncia e identificar qual
foi 0 animal que teve contato.

Equipamentos de|Materiais com grande acumulo|Os materiais como luvas,

protecao de residuos mascaras, etc. estdo
disponiveis para uso no
estoque do setor
administrativo.

RISCOS ESPECIFICOS NA BIBLIOTECA

RISCO CONDICAO AMBIENTAL SOLUCAO

Roubo Nio ¢ proibida a entrada na|Possui cameras em varios
parte do acervo com mochilas, pontos da instituigao.
bolsas, pastas, etc. Possui vigilante.

Manter a calma e nao reagir.
Contatar a policia ou entidade
competente.

Furto Nao ¢ proibida a entrada na/A entrada no acervo ¢
parte do acervo com mochilas,| controlada pelo servidor, nao
bolsas, pastas, etc. podendo entrar muitos

usuarios de uma vez

Quantidade limitada e 10
usudrios por vez de acordo
com a norma 9050.

Nao ¢ proibida a entrada na
parte do acervo com mochilas,
bolsas, pastas, etc.

A entrada no acervo ¢
controlada pelo servidor, nao
podendo entrar muitos
usudrios de uma  vez.
Quantidade limitada e 10
usudrios por vez de acordo




com a norma 9050.

Incéndio

A Biblioteca possui materiais
altamente inflamaveis,
necessitando de Varios
instrumentos de  prevencao.
Possui um extintor de incéncio
proximo a entrada (verificacao
feita por empresa terceirizada),
estabilizadores e 0s
equipamentos sdao desligados ao
final do expediente. Porta abre
para fora.

Evacuar o espago com calma.
Contatar os bombeiros.
Utilizar o extintor se possivel.
Rolar no chao caso o fogo
atinga a roupa.

Em caso de explosao, se jogar
no chao e proteger a nuca com
0s bragos.

Em caso de pessoas feridas
contatar a ambulancia.

Inundacao/goteiras

Observar a ocorréncia de
manchas que indiquem
infiltragdo.

Afastar o acervo do local
imadiatamente.

Secagem do local.

Nos livros secar com papel
toalha e ventilador.

Em caso da impossibilidade
de restauracdo do item
proceder nova compra.

Queda de energia

A biblioteca possui estabilizador
nos computadores dando tempo
para salvar os trabalhos antes do
seu desligamento.

Evacuar a Biblioteca
imediatamente.
Auxilar os usuarios.

Outros tipos de

evacuagao

Situacdes atipicas que possam
ocorrer

Manter a calma e acompanhar
a saida dos usudrios

Certificar do esvaziamento
total do ambiente.

Auxiliar quando  possivel
quem apresentar dificuldades.

Primeiros

Socorros

Agir de acordo com a situagao

Prestar auxilio de acordo com
a emergéncia e encaminhar a
assiténcia de alunos .

Comportamento

na Biblioteca

Usuarios que estejam
infringindo as normas da
Biblioteca

Encaminhar a assiténcia de
alunos para providéncias de
acordo com o manual do aluno
do IFMT.
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